年　　月　　日

組合員（総代）　各位

○○○○○○組合
理事長　◎◎◎◎

通常総（代）会開催について

この度、（（例）感染症拡大等の）状況下ではありますが、下記により通常総（代）会を開催いたしますので、ご出席くださいますようご通知申し上げます。
なお、当日ご出席ができず、定款第＊＊条の規定により、下記目的事項につき、書面又は代理人をもって議決権を行使されようとする場合は、同封の「書面議決書」又は「委任状」に必要事項をご記入、ご捺印の上、＊＊月＊＊日までに到達するよう郵送又は直接ご提出ください。
また、第５号議案で選挙権を行使される方は、同封の「投票用紙」に投票者の名前をご記入の上、同封の封筒に入れ封をし、「書面議決書」と別封筒に入れて下さい。
（指名推選による役員選出が承認された場合は、票数に反映いたしません。）
なお、委任状は総会当日代理人が持参されても結構です。

敬　具

記

１．開催日時　　＊＊年＊＊月＊＊日　　＊＊時＊＊分～

２．開催の場所　　◇◇◇◇会館　会議室　　静岡市葵区○○町＊＊－＊＊

[bookmark: _Hlk59617095]３．議　　　案　　第１号議案　＊＊年度事業報告、決算諸表並びに
剰余金処分案承認の件
第２号議案　＊＊年度事業計画及び収支予算決定の件
第３号議案　＊＊年度賦課金の賦課及び徴収方法決定の件
第４号議案　＊＊年度組合借入金残高の最高限度決定の件
第５号議案　任期満了に伴う役員改選の件
※別紙投票用紙を記入してください。
（本議案について指名推選による役員選出が承認された場合は、当日出席者で実施いたします。）
附帯決議
４．お問合せ先　　○○○○○○組合　事務局まで
　　　
年　　月　　日
○○○○○○組合
理事長　◎◎◎◎　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　静岡市葵区◎◎町＊＊＊―＊
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　株式会社◇◇◇◇◇◇      
代表取締役　○○○○　　　

書面議決書

　私は、　　年　　月　　日の第＊回通常総（代）会に出席いたしませんので、下記事項について書面をもって議決権を行使いたします。

　第１号議案　＊＊年度事業報告、決算諸表並びに剰余金処分案承認の件

　　　　　　　　　　　　　　　　賛成　　・　　反対　　　します。

　第２号議案　＊＊年度事業計画及び収支予算決定の件

　　　　　　　　　　原案に　　　賛成　　・　　反対　　　します。

第３号議案　＊＊年度賦課金の賦課及び徴収方法決定の件

　　　　　　　　　　原案に　　　賛成　　・　　反対　　　します。

第４号議案　＊＊年度組合借入金残高の最高限度決定の件

　　　　　　　　　　原案に　　　賛成　　・　　反対　　　します。

　
　　








第５号議案　任期満了に伴う役員改選の件（記載例）                        （別紙）

【 投 票 用 紙 】

理事・監事　選挙投票用紙
理事

理事

理事

監事

監事

※役員として選出したい候補者の氏名を記入してください。
　（名簿にない氏名を記載した場合は無効となります。ご注意ください。）



· 同書は、内封筒に入れていただきますようお願いします。
















　　　年　　月　　日

○○○○○○協同組合
理事長　◎◎◎◎　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　静岡市葵区◎◎町＊＊＊―＊
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　株式会社◇◇◇◇◇◇
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役　○○○○

委　任　状

　私は、○○○○を代理人と定め、下記の権限を委任します。
　　１．　　年　　月　　日開催の第＊回通常総（代）会に出席し、議決権及び選挙権を行使する一切の件
　　　　総（代）会継続又は延期の場合も同じ






